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Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 03
Kod arkusza: EKA.04-03_21.06-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1 Rezultat 1: Dowód Pz - Przyjęcie zewnętrzne - wydruk
uwzględnione:

R.1.1 numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/04/2021  
lub 1/04/21; 2021-04-01

R.1.2
dane sprzedawcy/dostawcy: nazwa, adres
Multi-Shop Edward Głowacki;. Bydgoska 33, 59-220 Legnica

R.1.3

nazwa i ilość przyjętych towarów w szt.:
- żarówka halogenowa - 100 
- klocki hamulcowe - 10 
- pióro wycieraczki - 40 

R.1.4

cena jednostkowa netto w zł:
- żarówka halogenowa - 12,00
- klocki hamulcowe - 180,00
- pióro wycieraczki - 20,00

R.1.5
imię i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis przyjmującego towar): Kamil 
Borowski

R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedaży - wydruk
uwzględnione:

R.2.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/04/2021 
lub 1/04/21; 2021-04-16

R.2.2

dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
Hurtownia Motoryzacyjna AUTOPRO Grzegorz Wawrzyniak, Pl. Słowiański 2, 59-220 
Legnica, NIP 6911073805

R.2.3 dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
Sklep AUTO Janusz Grzybowski; Poznańska 3, 59-220 Legnica, NIP 6912405511

R.2.4
nazwa i ilość sprzedanych towarów w szt.:
- żarówka halogenowa - 80 
- klocki hamulcowe - 6

R.2.5
cena jednostkowa netto w zł:
- żarówka halogenowa - 20,00
- klocki hamulcowe - 300,00

R.2.6 kwota podatku VAT w zł: 782,00
R.2.7 termin płatności: 14 dni lub data 2021-04-30
R.2.8 podpis wystawcy faktury sprzedaży: Kamil Borowski
R.3 Rezultat 3: Dowód WZ - Wydanie zewnętrzne - wydruk

uwzględnione:

R.3.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 
1/04/2021 lub 1/04/21; 2021-04-16

R.3.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres:
Hurtownia Motoryzacyjna AUTOPRO Grzegorz Wawrzyniak, Pl. Słowiański 2, 
59-220 Legnica

R.3.3 dane nabywcy: nazwa, adres:
Sklep AUTO Janusz Grzybowski; Poznańska 3, 59-220 Legnica

R.3.4
nazwa i ilość wydanych towarów w szt.:
- żarówka halogenowa - 80 
- klocki hamulcowe - 6 
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R.3.5
cena jednostkowa netto w zł:
- żarówka halogenowa - 12,00
- klocki hamulcowe - 180,00

R.3.6 wartość razem w zł: 2 040,00
R.3.7 podpis wystawcy (w programie OPTIMA podpis wydającego towar): Kamil Borowski
R.4 Rezultat 4: Projekt pisma - oferta handlowa - wydruk

uwzględnione:

R.4.1 nazwa i adres nadawcy: Hurtownia Motoryzacyjna AUTOPRO Grzegorz Wawrzyniak, 
Pl. Słowiański 2, 59-220 Legnica  

R.4.2 miejscowość, data: Legnica, 20.04.2021 r. lub 20 kwietnia 2021 lub 2021-04-20

R.4.3 nazwa i adres odbiorcy: Sklep WANAUTO Jan Wandel; Jaworzyńska 46, 
59-220 Legnica

R.4.4 pismo zawiera symbol sporządzonej oferty handlowej: OH-145/2021 

R.4.5 tytuł pisma: oferta handlowa lub sprawa: oferta handlowa (dopuszcza się zapis: oferta)

R.4.6

W piśmie znajdują się informacje o towarach znajdujących się w hurtowni z ich cenami:
- żarówka halogenowa w cenie 20,00 zł
- klocki hamulcowe w cenie 300,00 zł
- pióro wycieraczki w cenie 33,33 zł

R.4.7

w piśmie znajdują się co najmniej trzy z pięciu informacji dotyczących warunków 
sprzedaży: 
- termin realizacji zamówienia 3 dni
- dowóz towarów na koszt sprzedawcy
- rabat 10% przy zakupie powyżej 10 000,00 zł 
- termin płatności  14 dni
- termin ważności oferty: 31.12.2021 r. lub do końca bieżącego roku

R.4.8 pismo zawiera zwrot grzecznościowy kończący pismo, typu:
 Z poważaniem, Z wyrazami szacunku

R.4.9 W miejscu przeznaczonym na podpis: numer PESEL zdającego
R.5 Rezultat 5: Dowód KW - Kasa wypłaci - wydruk

uwzględnione:

R.5.1 numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/04/2021; 
lub 1/04/21,  2021-04-22 

R.5.2 dane odbierającego: nazwa, adres  
Multi-Shop Edward Głowacki; Bydgoska 33, 59-220 Legnica

R.5.3 tytułem: zapłata za fakturę nr 60/04/2021 lub zapłata za zakup towarów, lub inny tytuł 
równoważny 

R.5.4 wartość/kwota w zł: 4 674,00
R.5.5 podpis wystawcy: Kamil Borowski

R.6 Rezultat 6: Analiza rotacji zapasów towarów w dniach w latach 2019-2020 - w 
arkuszu egzaminacyjnym
uwzględnione:

R.6.1 wskaźniki rotacji zapasów w dniach za rok 2019: 10 dni lub 10
R.6.2 wskaźniki rotacji zapasów w dniach za rok 2020: 8 dni lub 8

R.6.3
interpretacja wskaźnika rotacji zapasów w dniach w roku 2019 na podstawie obliczeń 
zdającego, typu: zapasy towarów wymieniano średnio co 10 dni lub w hurtowni 
odnawiano zapasy towarów przeciętnie co 10 dni

R.6.4
interpretacja wskaźnika rotacji zapasów w dniach w roku 2020 na podstawie obliczeń 
zdającego, typu: zapasy towarów wymieniano średnio co 8 dni lub w hurtowni 
odnawiano zapasy towarów przeciętnie co 8 dni

R.6.5

ocena sytuacji jednostki w zakresie gospodarowania zapasami według obliczeń 
sporządzonych przez zdającego, typu: w Hurtowni zapasy towarów w magazynie w 
roku 2020 były przechowywane o 2 dni krócej w porównaniu do roku 2019. Zjawisko 
to świadczy o szybszym przepływie zapasów w firmie i niższych kosztach 
magazynowania, co należy ocenić pozytywnie 
Kryterium należy uznać za spełnione, jeśli wystąpi: co najmniej porównanie rotacji  dwóch 
lat oraz określenie czy jest to zjawisko pozytywne czy negatywne
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