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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie
kwalifikacji:

Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

EKA.04

03
EKA.04-03-23.06-SG

SG

Elementy podlegajgce ocenie/kryteria oceny

Lp. dopuszcza sie inne sformutowania poprawne merytorycznie
R.1 Rezultat 1: Dowé6d Pw — Przychéd wewnetrzny — wydruk
R.1.1 numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23, 04.05.2023
nazwa i ilos¢ przyjetych wyrobdw w szt.:
- kotacz z serem - 5
R.1.2 - kotacz z makiem - 6
- tort weselny pietrowy - 4
- tort komunijny - 2
cena jednostkowa netto w zt:
- kotacz z serem - 80,00
R.1.3 - kotacz z makiem - 90,00
- tort weselny pietrowy - 800,00
- tort komunijny - 200,00
R.1.4 razem zt: 4 540,00
R.1.5 imie i nazwisko wystawcy/przyjmujgcego towar: Barbara Milewska
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedazy — wydruk
numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23,
R.2.1
05.05.2023
R 22 dane sprzedawc'y: nazwa, adres, NIP
o Cukiernia PTYS Halina Rutkowska, ul. Tysiaclecia 13, 40-873 Katowice, NIP 5120541600
R2.3 dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
o Dom Weselny JASMIN Anna Walicka, ul. Powstancéw 20, 40-039 Katowice, NIP 1149301376
nazwa i ilos¢ sprzedanych wyrobdéw w szt.:
R.2.4 - tort weselny pietrowy - 3
- kotacz z makiem - 6
cena jednostkowa netto w zt:
R.2.5 - tort weselny pietrowy - 1 360,00
- kotacz z makiem - 153,00
R.2.6 kwota podatku VAT w zt: 249,90
R.2.7 wartos¢ brutto w zt: 5 247,90
R.2.8 termin pfatnosci: 30 dni lub 04.06.2023
R.3 Rezultat 3: Dowéd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk
numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23,
R.3.1
05.05.2023
R 3.2 dane sprzedawgy: nazwa, adres
e Cukiernia PTYS Halina Rutkowska, ul. Tysiaclecia 13, 40-873 Katowice
R3.3 dane nabywcy: nazwa, adres
o Dom Weselsny JASMIN Anna Walicka, ul. Powstancéw 20, 40-039 Katowice
nazwa i ilos¢ sprzedanych wyrobéw w szt.:
R.3.4 - tort weselny pietrowy - 3
- kotacz z makiem - 6
cena jednostkowa w zk:
R.3.5 - tort weselny pietrowy - 800,00
- kotacz z makiem - 90,00
R.3.6 razem w zt: 2 940,00
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R.3.7 podpis wystawcy/wydajgcego towar: Barbara Milewska
R.4 Rezultat 4: Projekt pisma - Potwierdzenie przyjecia zaméwienia - wydruk
pismo powinno zawierac:
R.4.1 miejscowos¢ i data sporzadzenia pisma: Katowice, 17.05.2023
R.4.2 dane nadawcy: Cukiernia PTYS Halina Rutkowska, ul. Tysiaclecia 13, 40-873 Katowice
R.4.3 dane adresata: Restauracja Sobieski sp. z 0.0., ul. Mickiewicza 10, 40-092 Katowice
R.4.4 znak pisma: CP 63/2023
informacja o zgodzie na przyjecie zamdwienia do realizacji, np.: przyjmujemy Panstwa zaméwienie do
R.4.5 realizacji informacja o osobistym
odbiorze dostawy przez zamawiajgcego, np.: prosimy o osobisty odbior zaméwionych wyrobow
R.4.6 wartos¢ netto zamoéwienia w zt: 14 280,00 oraz informacja na temat stawki podatku: VAT 5%
kwota zaliczki w z}: 2 998,80 lub 20% wartosci brutto zaméwienia na podstawie danych zdajacego
R.4.7 oraz numer rachunku bankowego:
05 1140 1111 5877 0001 0245 5704
terminy i ilosci odbioru poszczegdlnych partii wyrobow, np.:
R4.8 -10.06 - 25 sztuk kotacza z makiem i 20 sztuk kotacza z serem,
-17.06 - 15 sztuk kotacza z makiem i 40 sztuk kotacza z serem,
(dopuszcza sie powotanie na ilosci i terminy wskazane w zamdwieniu)
R.4.9 zwrot grzecznosciowy konczacy pismo, np.: Z powazaniem, Z wyrazami szacunku
R.4.10 pod trescig pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje sie PESEL zdajgcego
R.5 Rezultat 5: Zapotrzebowanie iloSciowo-wartosciowe na materiaty - w arkuszu egzaminacyjnym
R 5.1 kolumna: Zapotrzebowanie iloSciowe na materiaty zgodnie z przyjetym zamowieniem zawiera
o skfadniki: maka 50 kg, cukier 25 kg, jajka 200 szt., margaryna 20 kg, mleko 15 |
R.5.2 kolumna: Zapotrzebowanie ilosciowe na materiaty zgodnie z przyjetym zamowieniem zawiera
sktadniki: mak 20 kg, orzechy 2 000 g
kolumna: Zapotrzebowanie ilosciowe na materiaty zgodnie z przyjetym zamowieniem zawiera
R.5.3 o ; . -
skfadniki: twardg 60 kg, cukier wanilinowy 300 g
kolumna: llos¢ brakujgcych materiatéw do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: magka 10 kg,
R.5.4 . .
cukier 7 kg, jajka 150 szt.
R.5.5 kolumna: llo$¢ brakujgcych materiatéw do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: mak 10 kg
R.5.6 kolumna: llo$¢ brakujgcych materiatéw do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: twardg 15 kg
R5.7 kolumna: Zapotrzebowanie wartosciowe na brakujgce materiaty zawiera wartosci: mgka 22,00 zi, cukier
21,70 zi, jajka 120,00 z
R.5.8 kolumna: Zapotrzebowanie wartosciowe na brakujgce materiaty zawiera wartos¢: mak 170,00 zt
R.5.9 kolumna: Zapotrzebowanie warto$ciowe na brakujgce materiaty zawiera wartos¢: twarog 187,50 zt
Rezultat 6: Analiza efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za |, Ii, Il
R.6 . . :
i IV kwartat 2022 r. — w arkuszu egzaminacyjnym
R.6.1 obliczony wskaznik za | kwartat w godz.: 2 040
R.6.2 obliczony wskaznik za Il kwartat w godz.: 2 088
R.6.3 obliczony wskaznik za Ill kwartat w godz.: 2 112
R.6.4 obliczony wskaznik za IV kwartat w godz.: 2 160
R6.5 interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za | kwartat
o obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w | kwartale pracowat efektywnie przez 2 040 godzin
R6.6 interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za Il kwartat
o obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w Il kwartale pracowat efektywnie przez 2 088 godzin
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za Il
R.6.7 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: sSrodek trwaty w Il kwartale pracowat efektywnie przez 2 112
godzin
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy $rodka trwatego za IV
R.6.8 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: Srodek trwaty w IV kwartale pracowat efektywnie przez 2 160
godzin
ocena efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za I, II, Il i IV kwartat 2022 r.
R.6.9 na podstawie obliczen zdajgcego, np.: najwieksza godzinowa efektywnos¢ pracy srodka trwatego

wystapita w IV kwartale (2 160 godz.), a najmniejsza efektywnos¢ wystapita w kwartale | (2 040
godz.)
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