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Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
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EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2017
CZESC PISEMNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

2.

NNk Ww

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdrej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czeg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastgpujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | [8] | [€] | [O]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wlasciwa odpowiedz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A’:

W 6| Q| D

Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem 1 zaznacz odpowiedz, ktdrg uwazasz za poprawna, np.

CINEREEER |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyle§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzite§ wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamig¢taj, Ze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie 1.

Mapy stanowiace seri¢ wydawniczg nalezy uporzadkowac w kolejnos$ci

A. tematycznej wydania.

B. chronologicznej wydania.

C. symboli klasyfikacyjnych.

D. oznaczen numeréw ewidencyjnych.

Zadanie 2.
Porzadkowanie map rozpoczyna si¢ od
A. analizy stanu zachowania.
B. ustalenia przynaleznos$ci kancelaryjne;.
C. inwentaryzacji pojedynczych jednostek.
D. wydzielania egzemplarzy nieczytelnych.
Zadanie 3.
Jak nazywa si¢ zasada poszanowania zwigzku zespotow archiwalnych z terytorium, na ktéorym powstaty?
A. Pertynencji.
B. Registratury.

C. Proweniencji.
D. Kancelaryjna.

Zadanie 4.
Ktoéra zasada decyduje o niepodzielnosci zespotu archiwalnego?
A. Zasada przynaleznosci zespolowe;j.
B. Zasada przynaleznosci terytorialne;.
C. Zasada przynaleznosci strukturalne;.
D. Zasada przynaleznosci kancelaryjnej.
Zadanie 5.
Materialy archiwalne wytworzone przez jednego lub wigcej aktotworcow w toku ich dziatalno$ci tworzg
A. kolekcje.
B. spuscizng.
C. zespot archiwalny.
D. inwentarz kartkowy.

Zadanie 6.

Dokumentacja kartograficzna niezespotowa tworzy

A. grupy.

B. zbiory.

C. katalogi.
D. spuscizny.
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Zadanie 7.
Dokumentacj¢ techniczng obiektéw zabytkowych, kwalifikuje si¢ do

A. kategorii A.
B. kategorii Be.
C. kategorii BES.
D. kategorii B50.

Zadanie 8.

Niearchiwalng dokumentacj¢ techniczng stanowia

A. Dbruliony i materiaty wstepne do projektowania wszelkich obiektéw, urzadzen i wyrobow.

B. projekty pomnikéw, architektonicznych urzadzen monumentalnych, architektury matych form.

C. katalogi 1 albumy elementow lub detali znormalizowanych wchodzacych do projektow
obiektow.

D. rysunki artystyczne, szkice i fotografie wchodzace w sklad zatwierdzonych i odrzuconych
projektow.

Zadanie 9.

Ktory z wymienionych elementéw rozpoznawczych archiwaliow zalicza si¢ do cech zewnetrznych przy
opracowaniu zespotu?

A. Nota marginalna.

B. Nagloéwek pisma.

C. Dekretacja kierownika.
D. Pieczatka wlasnosciowa.

Zadanie 10.

Zamieszczony formularz to Opis Sygnatury

zewnetrzny dawne

Sygnatura

. . Tytut, tres¢ | Daty
A. inwentarz kartkowy. archiwalna

Uwagi

B. inwentarz ksigzkowy.

C. skorowidz archiwalny.

D. przewodnik archiwalny.

Zadanie 11.

Wedtug wytycznych Polskiej Akademii Nauk dotyczacych opracowania spuscizn archiwalnych po uczonych,
materiaty dzialalno$ci wydawniczej 1 redakcyjnej w trakcie opracowania spuscizny archiwalnej nalezy
zaliczy¢ do grupy tematyczne;j

Materiaty osob obcych.

Materiaty o tworcy zespotu.

Materiaty rodzinne, rodowe.

Materiaty dziatalnosci tworcy spuscizny.

oSawp
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Zadanie 12.

Sygnatura archiwalna dla map, ktdre nie sg wszyte do akt, sktada si¢
A. ze skrétu nazwy archiwum i numeru nabytku.
B. z daty uporzadkowania i skrotu nazwy zespotu.

C. zdaty przyje¢cia mapy do archiwum i numeru zespotu.
D. ze skrétu nazwy zespotu i numeru pozycji inwentarzowe;.

Zadanie 13.
Fizyczne wydzielenie z catlego zasobu i umieszczenie na odrgbnych regatach poszczegdlnych zespoldéw

archiwalnych to

A. segregacja dokumentacji.

B. klasyfikacja dokumentacji.

C. kwalifikacja dokumentacji.
D. systematyzacja dokumentacji.

Zadanie 14.
Okres przechowywania dokumentacji technicznej przy projektach normatywnych typowych liczy si¢ od daty

A. oddania obiektu do uzytku.

B. sporzadzenia dokumentacji projektowe;.

C. wycofania projektu z rozpowszechniania.

D. przekazania dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Zadanie 15.

Karta inwentarzowa sporzgdzana dla mapy

(o) IF>Y
~N

10

W rubryce 4 karty inwentarzowej sporzadzanej dla mapy nalezy wpisa¢

A. sygnatury dawne i hasto.

B. daty, wykonawcdw i miejsce powstania mapy.
C. hasto, komentarz i numer ksiegi inwentarzowe;.
D. nazweg archiwum i numer ksiggi inwentarzowe;.

Strona4 z 10
Wiecej materialow na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Zadanie 16.

Karta inwentarzowa sporzqdzana dla dokumentacji technicznej

1 2 3
4
5 6 7
8
9 10 11
12 13 14

W rubryce 8 karty inwentarzowej sporzadzanej dla dokumentacji technicznej nalezy wpisaé

A. liczbe tomow.
B. okreslenie branzy.
C. stadium dokumentacji.
D. daty zatwierdzenia projektu.
Zadanie 17.
Karta inwentarzowa sporzgdzana dla dokumentacji aktowej
1. 2. 3.
4.
5 6. 7
8.
9.

W ktérej rubryce karty inwentarzowej sporzadzanej dla dokumentacji aktowej nalezy wpisa¢ dawne
sygnatury?

A. W rubryce 3.

B. W rubryce 5.

C. W rubryce 7.
D. W rubryce 9.

Zadanie 18.

Jak nazywa si¢ zestawienie sygnatur nowych ze starymi przy opracowywaniu zespotu archiwalnego?

A. Kompaturka.
B. Konserwacja.
C. Konkordancja.
D. Kontrasygnata.
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Zadanie 19.
Fragment tekstu

,»Zespot akt Towarzystwa Matematyczno-Przyrodniczego jest zespotem zamknietym. Rozmiar zespotlu to
30j. a., 0,70 m.b. Akta s3 w dobrym stanie.”

Ktorego rozdziatu ,,Wstepu do inwentarza” dotyczy zamieszczony fragment tekstu?

A. Dzieje zespotu.

B. Zawarto$¢ zrodlowa.

C. Analiza metod porzagdkowania.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 20.

Jak nazywa si¢ inwentarz, ktory zawiera tylko te jednostki, ktore znajduja si¢ w zasobie danego archiwum?
A. Inwentarz realny.
B. Inwentarz ksigzkowy.

C. Inwentarz analityczny.
D. Inwentarz sumaryczny.

Zadanie 21.
Pomoc archiwalna bedaca zestawieniem regestow pojedynczych aktow, dokumentow a takze grup

archiwalnych, to

A. rewers.

B. sumariusz.
C. skorowidz.
D. repertorium.

Zadanie 22.

Fotografie nalezy opracowywaé¢ wedtug
A. 0zdob.
B. tematow.

C. dat powstania.
D. nazwisk autorow.

Zadanie 23.

Przy segregacji i systematyzacji filmu, najczgsciej stosowang metodg jest metoda

A. rzeczowa.

B. strukturalna.

C. alfabetyczna.
D. chronologiczna.
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Zadanie 24.

Sygnatura archiwalna dla fotografii sktada si¢

A. ze skrétu nazwy archiwum i numeru jednostki archiwalne;.

B. znumeru jednostki inwentarzowej 1 daty opracowania fotografii.

C. ze skrotu nazwy instytucji, ktora przekazata fotografie i numeru ksiggi nabytkow.

D. z numeru archiwum panstwowego, numeru zespolu i numeru jednostki inwentarzowej
w obrebie zespotu.

Zadanie 25.

Dla nadania zespotowi fotografii ostatecznego uktadu nalezy przeprowadzi¢
A. brakowanie.
B. indeksowanie.

C. inwentaryzacje.
D. systematyzacje.

Zadanie 26.

Do nagran opracowanych i zinwentaryzowanych na kartach inwentarzowych sporzadza si¢ inwentarz

A. kartkowy.

B. generalny.

C. majatkowy.
D. rozstawniczy.

Zadanie 27.

Negatyw lub pozytyw mikrofilmu przeznaczony do bezterminowego przechowywania w archiwum to
mikrofilm

A. uzytkowy.

B. archiwalny.

C. uzupetniajacy.

D. przezroczysty.
Zadanie 28.

Jak nazywa si¢ fiszke na nieprzezroczystym podlozu, o wymiarach znormalizowanych, na ktorej
w ustalonym porzadku utrwalona jest okreslona liczba mikrokopii?

A. Regest.

B. Facsimile.
C. Mikrofilm.
D. Mikrokarta.

Zadanie 29.

Termin przegrywania nagran na nowe tasSmy w celu ich zabezpieczenia, nalezy liczy¢ od daty

pierwszego nagrania na tasmie.

zakonczenia porzagdkowania nagrania.

przekazania nagrania do archiwum panstwowego.
ostatniego zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania.

Sawp
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Zadanie 30.

Uporzadkowany zaséb fotografii przeznaczony do udostgpniania nazywa si¢

A. fototeka.
B. fonoteka.
C. filmoteka.
D. fascykula.

Zadanie 31.
Rzeczowa klasyfikacja i kwalifikacja dokumentdéw elektronicznych w jednostce organizacyjnej odbywa si¢

W oparciu o

A. instrukcje kancelaryjna.

B. regulamin organizacyjny.

C. jednolity rzeczowy wykaz akt.

D. instrukcje obiegu dokumentow ksiegowych.

Zadanie 32.

Po ilu latach od daty wytworzenia, dokumenty elektroniczne sg przekazywane do archiwum panstwowego?

A. Po 5 latach.

B. Po 10 latach.
C. Po 15 latach.
D. Po 25 latach.

Zadanie 33.

Uporzadkowanie materialdéw archiwalnych, w postaci elektronicznej polega na przypisaniu do kazdego
dokumentu ewidencjonowanego

A. algorytmu.
B. interfejsow.
C. metadanych.
D. translatorow.

Zadanie 34.

Spis zdawczo-odbiorczy sporzadzany dla dokumentacji na nosniku elektronicznym nie powinien zawieraé
informacji o

datach skrajnych.

pojemnosci nosnika.

kategorii archiwalne;.

symbolu klasyfikacyjnym.

oSowp
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Zadanie 35.
Ktory formularz zastosuje komorka organizacyjna przekazujaca ptyty CD-ROM do archiwum zaktadowego?
Nr Data przejecia | Nazwa komorki przekazujacej akta Liczba Uwagi
spisu | akt poz. teczek
spisu
1 2 3 4 5 6
A.
Lp. | Sygn. | Nazwa obiektu, Branza |Stadium |llos¢ Nazwisko Data Uwagi
dok. !okallzac‘Ja i tytu’fy teczek | matryc projektanta zakonczem?
techn. | jego projektéw opracowania
projektu
1 ]2 3 4 5 6 7 8 9 10
B.
Lp. |Znak teczki Tytut teczki (hasto klasyfikacyjne z wykazu akt) Daty skrajne Uwagi
(symbol klasyfikacyjny od-do
z wykazu akt)
1 2 3 4 5
C.
Lp. |Znak Tytut teczki lub tomu Daty skrajne |Kat. |Liczba |Miejsce Data
teczki od-do arch. |teczek |przechowywania zniszczenia
akt w sktadnicy lub
przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8
D.
Zadanie 36.

Jak nazywa si¢ uporzadkowany zbidr informatycznych nos$nikow danych, zawierajacy dokumentacje
w postaci elektronicznej?

Sktad chronologiczny.

Rzeczowy sktad dokumentow.

Sktad informatycznych no$nikéw danych.
Zbior usystematyzowanych dokumentow.

Sawp
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Zadanie 37.

Dokument elektroniczny, ktéry jest kopig elektroniczng dowolnej tresci zapisanej w postaci innej niz
elektroniczna, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta trescig i jej zrozumienie, bez koniecznos$ci bezposredniego
dostepu do pierwowzoru, to

A. metadane jednostki.

B. kopia zabezpieczajaca.
C. odwzorowanie cyfrowe.
D. identyfikator dokumentu.

Zadanie 38.
Przy skanowaniu rekopisu (format A4 do A3) minimalna rozdzielczo$¢ wynosi
A. 100 dpi
B. 150dpi
C. 200 dpi
D. 250 dpi
Zadanie 39.
Kopie bezpieczenstwa danych znajdujacych si¢ na elektronicznych nosnikach danych nalezy wykonywac co
A. 2 lata.
B. 3 lata.
C. S5lat.
D. 6lat.
Zadanie 40.

W ilu egzemplarzach nalezy wykona¢ kopie zabezpieczajace dla dokumentacji w postaci elektronicznej?

W jednym egzemplarzu.
W dwoch egzemplarzach.
W trzech egzemplarzach.
W czterech egzemplarzach.

oSOowp
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