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Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiałów archiwalnych 
Symbol kwalifikacji: EKA.03 
Numer zadania: 01 
Wersja arkusza: SG 

 
 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 150 minut.                        EKA.03-01-25.01-SG 

 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2025 
CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 

 
Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL            

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 
2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

� swój numer PESEL*, 

� oznaczenie kwalifikacji, 

� numer zadania, 

� numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 
4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 
nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji  
pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 
nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 
 

Układ graficzny 
© CKE 2023

Arkusz zawiera informacje 
prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 
PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 

W Archiwum Państwowym w Częstochowie (AP nr 8) jest przechowywany zespół pod nazwą Okręgowa 
Izba Aptekarska w Częstochowie. Dokumentacja pochodzi z lat 1945 – 1951.  

W 2024 r. AP w Częstochowie wytypowało zespół do digitalizacji. W wyniku przeglądu stwierdzono, że 
akta Okręgowej Izby Aptekarskiej w Częstochowie wymagają ponownego opracowania. Zespół składa się 
z 10 jednostek archiwalnych, co stanowi 0,5 mb. Z dokumentacji wynika, że akta zostały przekazane do 
AP w Częstochowie w 1962 roku. Zespół otrzymał numer 8/7/0. Zespół jest zespołem zamkniętym, bez 
dopływu akt.  

Dokumentacja jest w stanie dobrym i nie wymaga podjęcia działań konserwatorskich. Dokumenty 
nie zostały zmikrofilmowane. Nie dokonano brakowania akt. 
Opracuj stronę tytułową inwentarza oraz fragment wstępu do inwentarza dla zespołu Okręgowa Izba 
Aptekarska w Częstochowie. 

 

Sporządź spis jednostek archiwalnych w zespole. Teczkom nadaj układ chronologiczny, zaczynając 
od sygnatury 8/7/0/-/1. W zespole nie występują serie i podserie. 

 

Za datę wykonania wszystkich czynności przyjmij datę egzaminu.  
Wszystkie formularze zamieszczone są w arkuszu egzaminacyjnym. 

 
Informacje ogólne o Okręgowej Izbie Aptekarskiej w Częstochowie 

 

1 lutego 1945 roku na podstawie przepisów Ustawy z dnia 15.06.1939 r. o izbach aptekarskich utworzono 
Kielecką Izbę Aptekarską z siedzibą w Częstochowie. W 1946 roku powołano Delegatury Zarządu Izby 
w Radomiu i Kielcach. Od lipca 1947 roku jednostka funkcjonowała pod nazwą Okręgowa Izba Aptekarska 
w Częstochowie. Izba obejmowała swoim zasięgiem terytorialnym obszar województwa kieleckiego.  
Do zakresu jej działania należało: przedstawicielstwo zawodu aptekarskiego i obrona jego interesów, 
prowadzenie ewidencji aptek oraz osób wykonujących zawód aptekarski, współdziałanie w nadzorze nad 
praktyką aptekarską oraz pracą zawodową potrzebną do nabycia praw samodzielnego zarządzania 
apteką, dbałość nad utrzymaniem zawodu aptekarskiego na odpowiednim poziomie naukowym.  
Organami Izby były: Rada, Zarząd, Komisja Rewizyjna i Sąd Dyscyplinarny. Okręgowa Izba Aptekarska 
w Częstochowie podlegała Naczelnej Izbie Aptekarskiej w Warszawie. Nadzór nad jej działalnością 
sprawował Minister Opieki Społecznej. Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie została zlikwidowana 
8 stycznia 1951 roku. 

 
Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut. 
 
Ocenie podlegać będzie 6 rezultatów:  
� Fiszki imitujące opisy teczek aktowych uzupełnione o sygnaturę archiwalną, 
� Strona tytułowa inwentarza archiwalnego, 

� Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Dzieje twórcy zespołu, 
� Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Dzieje zespołu archiwalnego, 

� Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Charakterystyka archiwalna zespołu, 
� Spis jednostek archiwalnych w zespole Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie. 
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Fiszki imitujące opisy teczek aktowych   
w zespole Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Okólniki wydane przez Okręgową Izbę Aptekarską  
 
 

1945-1946 
 

 
 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Książka protokołów posiedzeń Zarządu Okręgowej 
Izby Aptekarskiej w Częstochowie  

 
1945-1947 

 
 
 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Protokoły ze Zjazdu Rady Izby Aptekarskiej               
w Częstochowie  

 
 

1948 
 

 
 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

 Kat. A 
 

Sprawozdania z działalności Okręgowej Izby 
Aptekarskiej w Częstochowie za okres 1945-1950 

 
 

1945-1951 
 

 
 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Protokół ze Zjazdu Rady Izby Aptekarskiej                 
w Częstochowie z dn. 9.X.1949 r. 

 
1949 

 
 
 

 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Pisma Polskiego Związku Zielarskiego  
 
 

1946-1948 
 

 
 

 
Sygn. …../…../…../-/….. 
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Fiszki imitujące opisy teczek aktowych   
w zespole Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Akta Komisji Współpracy z Centrosanem 
(korespondencja)  

 
1949-1950 

 
 
 
Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 

Regulamin, ustawy, biuletyny, instrukcja, uchwały 
 
 

1946-1950 
 
 

 
  Sygn. …../…../…../-/….. 
 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 

 
Kat. A 

 
Akta likwidacyjne  Okręgowej Izby Aptekarskiej 

(zarządzenia likwidacyjne, wykazy aptek i 
farmaceutów, korespondencja) 

 
1951 

 
  Sygn. …../…../…../-/….. 

 
Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 
 

Kat. A 
 
 

Księga inwentarzowa 
 

1951 
 

 
 Sygn. …../…../…../-/….. 
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Formularz 

Strona tytułowa inwentarza archiwalnego 

 

…………………………………….. 
…………………………………….. 

(numer i nazwa archiwum) 
 
 
 
 

INWENTARZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nazwa zespołu:  ……………………………………………………………………….. 
 
 
 

z lat: ………………. 
 
 
 
 
 
 

Nr zespołu: ……….. 
 
 
 
 
 
 

Data opracowania zespołu:…………………………………. 
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Formularz 
Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment)  

 
I. Dzieje twórcy zespołu: 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

 

II. Dzieje zespołu archiwalnego: 
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

 

III. Charakterystyka archiwalna zespołu: 
 
Nazwa zespołu: …………………………………………………………………………………………………. 

Daty skrajne zespołu: …………………………………………………………………………………………… 

Granice terytorialne: …………………………………………………………………………………………….. 

Liczba jednostek archiwalnych: ……….…………………………………………………………………......... 

Status zespołu  archiwalnego: ……………………………………………………………………………......... 

Stan fizyczny: …………………………………………………………………………………………………….. 

Mikrofilmowanie: …………………………………………………………………………………………………. 

Brakowanie: ………………………………………………………………………………………………............ 

Metoda opracowania:…………………………………………………………………………………………….. 

Zespół opracowano w roku: ……………………………………………………………………………….......... 
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Formularz 
Spis jednostek archiwalnych w zespole Okręgowa Izba Aptekarska w Częstochowie 

 
 

Lp. Sygnatura 
archiwalna Tytuł Daty skrajne 

1. 

   

2. 

   

3. 

   

4. 

   

5. 

   

6. 

   

7. 

   

8. 

   

9. 

   

10. 

   

 
 


