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Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 03
Kod arkusza: EKA.04-03-22.01-SG_zo

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegaj ce ocenie/kryteria oceny
dopuszcza si  inne sformu owania poprawne merytorycznie 

R.1 Rezultat 1:  Dowód Pz – Przyj cie zewn trzne – wydruk

R.1.1 numer (numer mo e zawiera  symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-04

R.1.2 dane sprzedawcy/dostawcy: nazwa, adres
Laboratorium Kosmetyków MONA sp. z o.o., ul. Ba tycka 7, 61-055 Pozna

R.1.3

nazwa i ilo  przyj tych towarów w szt.:
- szampon do w osów - 80
- mleczko do cia a - 60
- el do mycia twarzy - 50

R.1.4

cena jednostkowa netto w z :
- szampon do w osów - 20,00
- mleczko do cia a - 10,00
- el do mycia twarzy - 8,00

R.1.5 razem z : 2 600,00 
R.1.6 imi  i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis przyjmuj cego towar): Halina Król
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzeda y – wydruk

R.2.1
numer (numer mo e zawiera  symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-08

R.2.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
Hurtownia GIGANT Marek Krawczyk, ul. Warzywna 13, 95-200 Pabianice
NIP 7311235588

R.2.3
dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
Sklep JASMIN Jadwiga Szewczyk, ul. Wiosenna 20, 95-200 Pabianice
NIP 3592330387

R.2.4
nazwa i ilo  sprzedanych towarów w szt.:
- szampon do w osów - 40 
- mleczko do cia a - 30 

R.2.5
cena jednostkowa netto w z :
- szampon do w osów - 28,00
- mleczko do cia a - 14,00

R.2.6 kwota podatku VAT w z : 354,20 i warto  brutto w z : 1 894,20
R.2.7 termin p atno ci: 14 dni lub 2021-11-22
R.2.8 imi  i nazwisko wystawcy: Halina Król
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewn trzne – wydruk

R.3.1 numer (numer mo e zawiera  symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-08

R.3.2 dane sprzedawcy: nazwa, adres
Hurtownia GIGANT Marek Krawczyk, ul. Warzywna 13, 95-200 Pabianice

R.3.3 dane nabywcy: nazwa, adres
Sklep JASMIN Jadwiga Szewczyk, ul. Wiosenna 20, 95-200 Pabianice

R.3.4
nazwa i ilo  wydanych towarów w szt.:
- szampon do w osów - 40 
- mleczko do cia a - 30 

R.3.5
cena jednostkowa w z :
- szampon do w osów - 20,00
- mleczko do cia a - 10,00
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R.3.6 razem w z : 1 100,00

R.3.7 imi  i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis osoby uprawnionej do wydania 
towaru): Halina Król

R.4 Rezultat 4: Faktura koryguj ca – wydruk

R.4.1 numer (numer mo e zawiera  symbol dokumentu)  i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-09

R.4.2 numer i data korygowanej faktury: 1/11/2021 lub 1/11/21, 2021-11-08  lub numer i data 
faktury sprzeda y zdaj cego

R.4.3 korekta warto ci netto w z : -77,00 lub -5% warto ci netto z faktury sprzeda y 
zdaj cego

R.4.4 korekta podatku VAT w z : -17,71 lub -5% warto ci podatku VAT z faktury sprzeda y 
zdaj cego

R.4.5 korekta warto ci brutto w z : -94,71 lub -5% warto ci brutto z faktury sprzeda y 
zdaj cego

R.4.6 przyczyna korekty: rabat
R.4.7 imi  i nazwisko wystawcy: Halina Król
R.5 Rezultat 5: Projekt pisma – Oferta handlowa – wydruk

R.5.1
wpisany nadawca: 
Hurtownia GIGANT Marek Krawczyk
ul. Warzywna 13, 95-200 Pabianice

R.5.2 wpisana miejscowo , data: Pabianice,  15.11.2021 r.
R.5.3 znak pisma: OH 37/2021

R.5.4
wpisany odbiorca: 
Drogeria ALICJA Joanna Sikora
ul. kowa 3, 95-200 Pabianice

R.5.5

nazwy i ceny sprzeda y netto oferowanych towarów:
- szampon do w osów - 28,00 
- mleczko do cia a - 14,00 
- el do mycia twarzy - 11,20 

R.5.6

 wpisane trzy z czterech informacji dotycz cych warunków sprzeda y:
- termin p atno ci - 14 dni
- termin realizacji zamówienia - 7 dni
- transport towarów na koszt dostawcy na terenie miasta Pabianice
- rabat w wysoko ci 5% przy zakupie powy ej 1 300,00 z  (warto  netto)

R.5.7 termin obowi zywania oferty: 31.03.2022 r.

R.5.8 pismo zawiera zwrot grzeczno ciowy ko cz cy pismo, np.: Z powa aniem, Z wyrazami 
szacunku lub inny

R.5.9 pod tre ci  pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje si   PESEL zdaj cego

R.6 Rezultat 6: Analiza dynamiki sprzeda y towarów w 2020 roku w stosunku do 2019 
roku - w arkuszu egzaminacyjnym

R.6.1 obliczony wska nik dynamiki sprzeda y szamponu do w osów: 90%
R.6.2 obliczony wska nik dynamiki sprzeda y mleczka do cia a: 140%
R.6.3 obliczony wska nik dynamiki sprzeda y elu do mycia twarzy: 100%

R.6.4
interpretacja wska nika dynamiki sprzeda y szamponu do w osów na podstawie oblicze  
zdaj cego, np.: Wielko  sprzeda y szamponu do w osów w roku 2020 w porównaniu 
do roku 2019 stanowi a 90%.

R.6.5
interpretacja wska nika dynamiki sprzeda y mleczka do cia a na podstawie oblicze  
zdaj cego, np.: Wielko  sprzeda y mleczka do cia a w roku 2020 w porównaniu do 
roku 2019 stanowi a 140%.

R.6.6
interpretacja wska nika dynamiki sprzeda y elu do mycia twarzy na podstawie oblicze  
zdaj cego, np.: Wielko  sprzeda y elu do mycia twarzy w roku 2020 w porównaniu 
do roku 2019 stanowi a 100%.

R.6.7

Ocena dynamiki sprzeda y towarów na podstawie oblicze  zdaj cego, np.:
W roku 2020 w stosunku do roku 2019 wielko  sprzeda y szamponu do w osów 
zmniejszy a si  o 10%, wielko  sprzeda y mleczka do cia a wzros a o 40%, wielko  
sprzeda y elu do mycia twarzy nie uleg a zmianie. 


