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Nazwa 
kwalifikacji: Obs uga klienta w jednostkach administracji

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.01

Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.01-01-22.01-SG_zo
Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegaj ce ocenie/kryteria oceny
Dopuszcza si  inne sformu owania poprawne merytorycznie

R.1 Rezultat 1: Spis spraw

R.1.1 Wpisany rok: 2021
R.1.2 Referent: numer PESEL zdaj cego
R.1.3 Symbol komórki organizacyjnej: USC
R.1.4 Oznaczenie teczki: 5355
R.1.5 Tytu  teczki: Zmiany imion i nazwisk
R.1.6 Wpisany numer sprawy: 13
R.1.7 Sprawa: Wniosek o zmian  imienia 
R.1.8 Od kogo wp yn  wniosek (pismo): Katarzyna Knorowska 
R.1.9 Data pisma: 12.12.2021 lub 12 grudnia 2021  lub 2021-12-12

R.1.10 Data wszcz cia sprawy: 15 grudnia 2021 lub 15.12.2021  lub 2021-12-15

R.2 Rezultat 2: Wezwanie do usuni cia braków we wniosku

R.2.1 Nazwa organu wzywaj cego: Kierownik Urz du Stanu Cywilnego w 
Cz stochowie

R.2.2 Znak sprawy: USC.5355.13.2021
R.2.3 Imi  i nazwisko wnioskodawcy: Katarzyna Knorowska

R.2.4 Adres wnioskodawcy: ul. Jana III Sobieskiego 19 m. 25; 42-217 
Cz stochowa

R.2.5 Podstawa prawna: art. 64 § 2

R.2.6 Wskazanie braków w z onym wniosku: brak podpisu wnioskodawcy 
pod o wiadczeniem

R.2.7 Wskazanie braków w z onym wniosku: brak zgody dziecka/ córki na 
zmian  imienia

R.2.8 Termin do usuni cia braków: 10 dni

R.2.9
Miejsce stawienia w celu uzupe nienia braków we wniosku: Urz d Stanu 
Cywilnego 
w Cz stochowie, ul. Focha 19/21, 42-217 Cz stochowa

R.2.10 Skutki nieusuni cia braków: pozostawienie wniosku/podania bez 
rozpoznania

R.3 Rezultat 3: Projekt decyzji administracyjnej w przedmiotowej sprawie 

R.3.1 Nazwa organu: Kierownik Urz du Stanu Cywilnego w Cz stochowie
R.3.2 Adres organu: ul.  Focha 19/21, 42-217 Cz stochowa

R.3.3 Wskazanie podstawy prawnej wynikaj cej z ustawy Kodeks post powania 
administracyjnego - art. 104

R.3.4 Po rozpatrzeniu wniosku z dnia 12 grudnia 2021 lub 12.12.2021  lub 2021-
12-12
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R.3.5
Wskazanie imienia i nazwiska oraz adresu wnioskodawcy: Katarzyna 
Knorowska zam. ul.  Jana III Sobieskiego 19 m. 25; 42-217 
Cz stochowa

R.3.6 Wskazanie dwóch imion ma oletniej córki wnioskodawczyni: Dobros awa 
Agnieszka 

R.3.7 Orzekam: zmian  imienia Dobros awy Agnieszki Knorowskiej PESEL 
05211204320 z imienia Dobros awa Agnieszka na imi  Agnieszka 

R.3.8

Uzasadnienie: wskazanie wa nych powodów dokonania zmiany imienia 
Dobros awa na Agnieszka tj.: imi  o mieszaj ce oraz nieu ywane na 
co dzie  lub na podstawie art. 107 § 4 Kpa odst pienie od uzasadnienia 
decyzji poniewa  w ca ci spe nia danie strony

R.3.9
Pouczenie: wskazanie podstawy prawnej z ustawy o zmianie imienia i 
nazwiska nadania decyzji rygoru natychmiastowej wykonalno ci - art. 12 
ust. 2

R.3.10 Otrzymuj : aa
R.4 Rezultat 4: Metryka sprawy

R.4.1
Oznaczenie sprawy: USC.5355.13.2021 lub 15 grudnia 2021 lub 
15.12.2021 
lub 2021-12-15

R.4.2 Tytu  sprawy: zmiana imienia 

R.4.3 Data podj tej czynno ci: 15 grudnia 2021 lub 15.12.2021 lub 2021-12-15;
okre lenie podejmowanej czynno ci: rejestracja wniosku

R.4.4
Data podj tej czynno ci: 16 grudnia 2021 lub 16.12.2021 lub 2021-12-16; 
okre lenie podejmowanej czynno ci: sporz dzenie wezwania lub 
wezwanie 

R.4.5 Data podj tej czynno ci: 10 stycznia 2022 lub 10.01.2022 lub 2022-01-10;
okre lenie podejmowanej czynno ci: sporz dzenie projektu decyzji


