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Instrukcja dla zdajgcego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swéj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 24 strony i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie egzaminacyjne

Pan Antoni Adamski zarejestrowat w CEIDG dziatalnos¢ gospodarczg dotyczgcag wykonywania krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksowkg. Jest to dziatalnos¢é gospodarcza, ktéra wymaga
zezwolenia.

W dniu 11 maja 2023 roku do Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta w Siedlcach wptynat wniosek
Antoniego Adamskiego o udzielenie licencji oraz wypisu z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka. Jako przedsiebiorca bedzie osobiscie wykonywat prace
kierowcy, nie bedzie zatrudniat innych kierowcow.

Interesant do wniosku dotgczyt:

— os$wiadczenie, ze spetnia wymog dobrej reputacji, o ktérym mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 1 ustawy
o transporcie drogowym;

— zaswiadczenie o niekaralnosci potwierdzajgce, ze przedsigbiorca osobiscie wykonujgcy przewozy,
spetnia warunki, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o transporcie drogowym;

— do wgladu: prawo jazdy, zaswiadczenie lekarskie oraz orzeczenie psychologiczne;

— dokument potwierdzajgcy posiadanie przez przedsigbiorce tytutu prawnego do dysponowania
pojazdem spetniajgcym wymagania techniczne okre$lone przepisami prawa o ruchu drogowym,
ktérymi transport ma by¢é wykonywany — urzedowy wpis dopuszczajgcy pojazd do ruchu jako
takséwke — art. 5¢c ust. 1 pkt 5 ustawy o transporcie drogowym.

— $wiadectwo legalizacji taksometru.

Zarejestruj wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0so6b takséwka na formularzu — Spis spraw. W pozycji referent wpisz swéj numer PESEL. Wniosek
Pana Antoniego Adamskiego jest trzecig sprawg z zakresu udzielania licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka, ktéra wptyneta w 2023 r. do Wydziatu Spraw
Obywatelskich Urzedu Miasta SiedIce. Za date wszczecia sprawy nalezy przyjaé¢ date wptywu wniosku do
urzedu.

Opisz strone zewnetrzng teczki aktowej do przechowywania dokumentacji w postaci nieelektronicznej dla
zatatwianej sprawy dla 2023 r. na formularzu — Teczka aktowa — opis strony zewnetrznej.

Sprawdz kompletno$¢ ztozonych przez wnioskodawce dokumentéw. W przypadku stwierdzenia brakow
sporzadz wezwanie do ich usuniecia w terminie dziesieciu dni na formularzu — Wezwanie do usunigcia
brakéw we wniosku. W miejscu przeznaczonym na podpis osoby upowaznionej wpisz swoj numer PESEL.
Za date sporzgdzenia wezwania nalezy przyja¢ dzien 15 maja 2023 roku.

Sporzadz do podpisu przez upowazniong osobe, projekt licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu osob takséwka na formularzu — Projekt licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osob takséwkg. Miejsce przeznaczone na ztozenie podpisu
przez upowazniong osobe do wydania licencji w przedmiotowej sprawie pozostaw niewypetnione. Za date
sporzadzenia projektu licencji nalezy przyjg¢ dzien 1 czerwca 2023 roku.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s3 zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy przyjaé¢ daty podejmowanych czynnosci w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem administracyjnym oraz zastosowac przepisy prawa zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.
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Wyciag ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201)

Rozdziat 1
Przepisy ogoine

Art. 1. 1. Ustawa okresla zasady podejmowania i wykonywania:

1) krajowego transportu drogowego;

2) miedzynarodowego transportu drogowego;

3) niezarobkowego krajowego przewozu drogowego;

4) niezarobkowego miedzynarodowego przewozu drogowego.

(-..)
Art. 4. Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja:

1) krajowy transport drogowy — podejmowanie i wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
przewozu 0sob lub rzeczy pojazdami samochodowymi zarejestrowanymi w kraju, za ktére uwaza sie
réwniez zespoty pojazdéw sktadajgce sie z pojazdu samochodowego i przyczepy lub naczepy, na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym jazda pojazdu, miejsce rozpoczecia lub zakohczenia
podrézy i przejazdu oraz droga znajdujg sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

(-..)
15) przewoznik drogowy — przedsigbiorca uprawniony do wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
transportu drogowego;
(...)
17) licencja — decyzja administracyjna wydana przez Gtownego Inspektora Transportu Drogowego lub
okreslony w ustawie organ samorzgdu terytorialnego, uprawniajgca do podejmowania i wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego;

(...)
Rozdziat 2
Zasady podejmowania i wykonywania transportu drogowego

(.))

Art. 5b. 1. Podjecie i wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob:
1) samochodem osobowym,
2) pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 oséb
tgcznie z kierowca,
3) taksowka
— wymaga uzyskania odpowiedniej licencji.
2. Podjecie i wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie:
1) rzeczy,
2) oséb
- wymaga uzyskania odpowiedniej licenciji.
3. Licencji, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, udziela sie na czas oznaczony, nie krétszy niz 2 lata i nie dtuzszy
niz 50 lat, uwzgledniajgc wniosek strony.
4. Licencja, o ktorej mowa w ustepie 1 2, jest zezwoleniem w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
- Prawo przedsiebiorcow.
Art. 5¢. 1. Licencji, o ktérej mowa w art. 5b ust. 1 pkt 1i 2, udziela sie przedsiebiorcy, jezeli:
1) cztonkowie organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzadzajgce spétkag jawng lub komandytows,
a w przypadku innego przedsiebiorcy — osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza:
a) nie zostaly skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwa karne skarbowe lub przestepstwa
umysine: przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, obrotowi gospodarczemu, wiarygodno$ci
dokumentéw, srodowisku lub warunkom pracy i ptacy albo inne majgce zwigzek z wykonywaniem zawodu,
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b) nie wydano im prawomocnego orzeczenia zakazujgcego wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
w zakresie transportu drogowego;
(-..)

5) posiada on tytut prawny do dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi spetniajgcymi
wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o ruchu drogowym, ktérymi transport drogowy ma by¢

wykonywany.
(...)

2a. Licendji, o ktorej mowa w art. 5b ust. 2 pkt 2, udziela sie przedsiebiorcy, jezeli:

1) spetnia wymagania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1;

2) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej podjecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu drogowego okreslonej dostepnymi $rodkami finansowymi lub majagtkiem
w wysokosci 5 000 ziotych;

3) posiada wpis do Centralnej Ewidenciji | Informacji O Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) albo numer
w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

(-..)
Art. 6. 1. Licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwkag
udziela sie przedsiebiorcy, jezeli:

1) spetnia wymagania okreslone w art. 5c ust. 1 pkt 1 5;

2) zatrudnieni przez niego kierowcy oraz sam przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy:

a) (uchylona)

b) nie byli prawomocnie skazani za przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu oraz przeciwko wolnoSci
seksualnej i obyczajnosci, (...) a ponadto nie orzeczono prawomocnie wobec nich zakazu wykonywania
zawodu kierowcy,

¢) (uchylony)

(...)
4. Licencja, o ktérej mowa w ust. 1, jest udzielana na okreslony obszar obejmujgcy:

1) gmine;

2) gminy sgsiadujgce — po uprzednim zawarciu przez nie porozumienia;

3) miasto stoteczne Warszawe.

(...)
(...)

4. Organem wiasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia:
3) licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob taksowka:
(-..)
a) na obszarze, o ktérym mowa w art. 6 ust. 4 pkt 1, jest wojt, burmistrz lub prezydent miasta,
b) na obszarze, o ktérym mowa w art. 6 ust. 4 pkt 2, jest wojt, burmistrz lub prezydent miasta wtasciwy dla
siedziby albo miejsca zamieszkania przedsigbiorcy,
c) na obszarze, o ktérym mowa w art. 6 ust. 4 pkt 3, jest Prezydent miasta stotecznego Warszawy.
(-.r)
Art. 8. 1. Licencji, o ktérych mowa w art. 5b ust. 1 i 2, udziela sie na wniosek przedsiebiorcy ztozony
w formie pisemnej, w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej, po uiszczeniu optaty, o ktérej mowa
w art. 41 ust. 1 pkt 1.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:
1) oznaczenie przedsigbiorcy, jego adres i siedzibe albo miejsce zamieszkania;
2) informacje o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo numer
w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS):
a) w przypadku licencji, o ktérych mowa w art. 5b ust. 1 i ust.2 pkt 1, jezeli s3 wymagane,
b) w przypadku licencji, o ktérej mowa w art. 5b ust. 2 pkt 2;
3) numer identyfikacji podatkowej (NIP);
4) okreslenie rodzaju i zakresu transportu drogowego, a w zakresie transportu drogowego takséwkg — takze
obszaru wykonywania przewozu;

Art. 7.(...)
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5) okreslenie czasu, na ktory licencja ma by¢ udzielona;
6) okreslenie rodzaju i liczby pojazdéw samochodowych, ktére przedsiebiorca bedzie wykorzystywat do
wykonywania transportu drogowego — w przypadku wykonywania transportu drogowego w zakresie,
0 ktérym mowa w art. 5b ust. 1;
7) okreslenie liczby wypiséw z licencji — w przypadku wykonywania transportu drogowego w zakresie,
0 ktérym mowa w art. 5b ust. 1.

3. Do wniosku o udzielenie licencji, o ktérej mowa w art. 5b ust. 1i 2, dotgcza sie:
(-..)
2) oswiadczenie cztonkdéw organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej spotkg jawng lub
komandytowg, a w przypadku innego przedsigbiorcy — osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg, ze
spetnia wymadg dobrej reputacji, o ktorym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1;

3) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 5¢ ust. 2 pkt 2 albo ust. 2a pkt 2;
4) zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc przed ztozeniem wniosku,
potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy, zatrudni przez niego
kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz wykonujgce osobiscie przewoz na jego rzecz,
spetniajg warunki, o ktérych mowa w (...) art. 6 ust. 1 pkt 2;
5) wykaz pojazdoéw zawierajgcy nastepujace informacije:
a) marke, typ,
b) rodzaj/przeznaczenie,
C) numer rejestracyjny,
d) numer VIN,
e) wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania pojazdem;
6) dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji i wypisow z tej licencji.

(...)

6. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt (...) 2, sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
skladanie fatszywych zeznanh. Skfadajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujacej tresci: ,Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”.
Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh.

(...)

Art. 11. 1. W zezwoleniu na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz w licencji okre$la sie
w szczegolnosci:
1) numer ewidencyjny zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji;
2) organ, ktory udzielit zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji;
3) date udzielenia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji;
4) podstawe prawng;

5) przedsiebiorce, jego adres i siedzibe albo miejsce zamieszkania;
6) rodzaj i zakres transportu drogowego;
7) oznaczenie obszaru przewozéw — w przypadku licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego

w zakresie przewozu 0sob taksowka;
8) termin waznosci.

(...)

Art. 17. 1. Minister wiasciwy do spraw transportu okresli, w drodze rozporzadzenia:

(-.0)
4) wzér i opis licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob
taksowkg oraz wypisu z tej licencij,

(...)
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Rozdziat 8
Optaty

(...)

Art. 41. 1. Optaty za czynno$ci administracyjne pobiera sie z tytutu:
1) udzielenia licenciji, zmiany licencji, przedtuzenia waznosci licencji, wydania wypisu z licencji, wydania
wtornika licencji oraz przeniesienia uprawnien wynikajacych z licenciji;

(...)

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r.

w sprawie wzoréw zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wzorow licencji
na wykonywanie transportu drogowego oraz wypiséw z tych dokumentéw

(Dz. U. z 2019 r. poz. 2377)

Na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 .
poz. 2140) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

(...)

4) wzor i opis licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob takséwka
oraz wypisu z tej licenciji;

(...)

Wyciag z rozporzadzenia
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI MORSKIEJ
z dnia 6 sierpnia 2013 r.

w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu
drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1220)

Na podstawie art.47 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2021 r. poz. 919
i 1005) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogéine

§1. Rozporzadzenie okresla wysokosc¢ opfat za:

(...)

2) udzielenie licencji, zmiane licencji, przedtuzenie waznosci licencji, wydanie wypisu z licencji, wydanie
wtérnika licenciji, przeniesienie uprawnien wynikajgcych z licencji;

(...)
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Rozdziat 2
Optaty za zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i za licencje

§ 2.1. Za udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji pobiera sie
nastepujgce optaty:

1) za licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob takséwka:

Optataw zt
. . S obszar miasta stotecznego
obszar gminy obszar gmin sgsiadujgcych Warszawy
okres waznosci licencji w latach
od powyzej powyzej od powyzej powyzej od powyzej powyzej
2do 15 15 do 30 30 do 50 2do 15 15 do 30 30 do 50 2do 15 15 do 30 30 do 50
200 250 300 280 350 400 320 380 450

(...)

Wyciag z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 221)
Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

Art. 1. Ustawa okre$la zasady podejmowania, wykonywania i zakonczenia dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym prawa i obowigzki przedsiebiorcéw oraz zadania organéw wtadzy
publicznej w tym zakresie.

Art. 2. Podejmowanie, wykonywanie i zakonczenie dziatalnosci gospodarczej jest wolne dla kazdego na
réwnych prawach.

(...)

Art. 41. 1. Uzyskania zezwolenia wymaga wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie okreslonym
w odrebnych przepisach.

2. Organy zezwalajgce oraz warunki wykonywania dziatalno$ci objetej zezwoleniem, w szczegdlnosci
zasady oraz tryb udzielania, odmowy udzielenia zmiany, zawieszenia, cofniecia albo ograniczenia zakresu
zezwolenia, okres$lajg odrebne przepisy, o ile niniejsza ustawa nie stanowi inaczej.

Art. 42. Organ zezwalajacy udziela zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy
spetniajgcemu wymagane prawem warunki uzyskania zezwolenia.

(...)
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Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 2185)
DZIAL |
Przepisy ogoine
(...)
Rozdziat 9

Wezwania
(...)
Art.54. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:
1) nazwe i adres organu wzywajgcego;
2) imie i nazwisko wzywanego;
3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany;
4) czy wezwany powinien sie stawi¢ osobiscie lub przez pethomocnika, czy tez moze ztozy¢ wyjasnienie
lub zeznanie na pismie;
5) termin, do ktérego zgdanie powinno by¢ spetnione, albo dzien, godzine i miejsce stawienia sie
wezwanego lub jego petnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania sie do wezwania.

§2. Wezwanie powinno by¢ opatrzone podpisem pra(coavnika organu wzywajgcego, z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujgcego.
(...
DZIAL I
Postepowanie
Rozdziat 1

Wszczecie postepowania
(-.r)
Art.61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.

(...)
§ 3. Datg wszczecia postepowania na Zzgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi
administracji publicznej.

(-.r)
Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma mozno$ci ustalenia tego adresu
na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakdw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze
nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)
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Rozdziat 10
Odwotania
Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej instancji.
§ 2. Wilasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba ze
ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

(...)

Art. 127a. § 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

(...)

Art. 129. § 1. Odwotanie wnosi sie do wtasciwego organu odwotawczego za posrednictwem organu, ktory
wydat decyzje.

§ 2. Odwotanie wnosi sie w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie, a gdy decyzja
zostata ogtoszona ustnie — od dnia jej ogtoszenia stronie.

Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 14/W/2019
Prezydenta Miasta Siedlce
Z dnia 22 marca 2019 .
Wyciag z regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Siedice
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Siedlce okresla jego organizacje i zasady dziatania.
(...)
ROZDZIAL VI
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA INDYWIDUALNYCH SPRAW
(...)
§24
(...)

3. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu indywidualnych spraw interesantéw, pracownicy obowigzani sg
przestrzegac zasad okreslonych Kodeksem postepowania administracyjnego.

4. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. W Urzedzie stosuje sie jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki.

(...)
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Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych

(Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,
dla organéw gminy i zwigzkoéw miedzygminnych, organéw powiatu, organdéw samorzadu wojewodztwa
i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie, a takze urzedéw obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(-..)

§ 4. 1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana
i kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt’, przez
oznaczanie, rejestracje i tgczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji
nietworzgcej akt spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organow gminy i zwigzkoéw miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

(...)

Zatgczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
Z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz.67)

Zatacznik nr 1

INSTRUKCJA KANCELARYJNA
(...)

Rozdziat 1

Przepisy ogodine
(-.r)
§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzgdkowana do
sprawy i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 3, i oddziela
kropka w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 toliczba okreslajgca siedemdziesigtg siddmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komdrce organizacyjnej
oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktorym sprawa sie rozpoczeta.
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5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.
(...)

Rozdziat 3

Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszgce sie do catego spisu:

a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komérki organizacyjnej,
c) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszgce sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzgdkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
c) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wplyneta, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczace
sposobu zatatwienia sprawy.

2. Spis spraw oraz odpowiadajgcg temu spisowi teczke aktowa do przechowywania w niej spraw ostatecznie
zatatwionych zaktada sie dla klasy koncowej w wykazie akt.
3. Na kazdy rok kalendarzowy zakfada sie nowe spisy spraw i nowe teczki.

(...)

§ 62. 1. Kazda teczka aktowa zawierajgca dokumentacje spraw zakonczonych powinna by¢ opisana.
2. Opis umieszczony na oktadce teczki aktowej sktada sie z nastepujgcych elementow:
1) petnej nazwy podmiotu oraz petnej nazwy komorki organizacyjnej — na srodku u gory;

2) czesci znaku sprawy, to jest oznaczenia komaorki organizacyjnej i symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt,
a w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust.6, dodatkowo numeru sprawy, ktéry stat sie podstawg wydzielenia
grupy spraw — po lewej stronie pod nazwg komoérki organizacyjnej;

3) kategorii archiwalnej, a w przypadku kategorii B — réwniez okresu przechowywania dokumentacji — po
prawej stronie pod nazwg komorki organizacyjnej;

4) tytutu teczki ztozonego z petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt i informaciji o rodzaju dokumentacji
wystepujgcej w teczce — na srodku;

5) roku zatozenia teczki aktowej, uzupetnionego — po zakonczeniu wszystkich spraw zatozonych w danej
teczce — rokiem najpdzniejszym pisma w teczce — pod tytutem;

6) numeru tomu, jezeli akta spraw przyporzadkowane do tego samego symbolu klasyfikacyjnego z wykazu
akt w danym roku obejmujg kilka teczek — pod rocznymi datami skrajnymi.

(...)
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Zatacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY | ZWIAZKI

(...)

Symbole

klasyfikacyjne

v

Hasto klasyfikacyjne

Oznaczenie
kategorii
archiwalnej

Uszczegoétowienie

hasta klasyfikacyjnego

()

GOSPODARKA KOMUNALNA,
DROGOWNICTWO, SYSTEM
KOMUNIKACYJNY, WSPIERANIE
GOSPODARKI, RYNKU PRACY ORAZ
PRAW KONSUMENCKICH

()

73

Wspieranie gospodarki i rynku pracy

()

734

Zezwolenia, licencje i zgtoszenia

()

7341

Udzielanie licencji na  wykonywanie
krajowego transportu drogowego oséb
i rzeczy

BES5

zadanie tylko powiatu

7342

Zezwolenia na wykonywanie przewozu
w transporcie drogowym

BES

7343

Zgtoszenia przewozow drogowych na
potrzeby wiasne

BS

zadanie tylko powiatu

7344

Udzielanie licencji na  wykonywanie
transportu drogowego taksowkg

BES5

7345

Egzaminowanie o0so6b, ktére ukonczyty
szkolenie z zakresie transportu drogowego
taksowka

BES

zadanie tylko powiatu

()
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Opisanie teczki aktowej na zewnetrznej stronie.

Pelna nazwa podmiotu
oraz pelna nazwa komorki organizacyjnej
na przyklad

Urzad Miasta Siedlce

Wydzial Edukacji
znak spraw kategoria archiwalna
tj. oznaczenie komorki w przypadku kategorii
organizacyjnej i symbol B — okres przechowywania
klasyfikacyjny z wykazu akt na przyklad
na przyklad
B10
WE.4453
Tytul teczki

Zlozony z pelnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt i informacja o rodzaju
dokumentacji wystepujacej w teczce
na przyklad

Dofinansowanie kosztéw ksztalcenia mlodocianych

(wnioski)

Rok zalozenia teczki aktowej
na przyklad

2022 r.
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KARTA INFORMACYJNA KI-46-113

URZAD MIASTA SIEDLCE, Skwer Niepodlegtosci 2 Strona: 1 | Wydanie: 7
BIURO OBStLUGI INTERESANTA tel. 25 794 3781, 25 794 3709 Stron: 2

biure abslugi

LICENCJA NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE
PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA

. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

Il. PODSTAWA PRAWNA:
Art. 6i art. 7 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie

przewozu oséb takséwka.

Zatgczniki:

o (Oswiadczenie cztonkéw organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej spétkg
jawng lub komandytowg, a w przypadku innego przedsiebiorcy — osoby prowadzgcej dziatalnosc
gospodarczg, ze spetnia wymadg dobrej reputacji, o ktérym mowa w art. 5¢c ust. 1 pkt 1 ustawy
o transporcie drogowym;

e Zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc przed ztozeniem
whniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy,
zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz
wykonujgce osobiscie przewdz na jego rzecz, spetniajg warunki, o ktéorych mowa w art. 5c ust. 1
pkt 4 lub w art. 6 ust. 1 pkt 2 cyt. Ustawy o transporcie drogowym — do wglgdu prawo jazdy,
zadwiadczenie lekarskie oraz orzeczenie psychologiczne;

o Dokument potwierdzajagcy posiadanie przez przedsiebiorce tytutu prawnego do dysponowania
pojazdem lub pojazdami samochodowymi spetniajgcymi wymagania techniczne okreslone
przepisami prawa o ruchu drogowym, ktérymi transport ma by¢ wykonywany — urzedowy wpis
dopuszczajgcy pojazd do ruchu jako taksowke — art. 5¢ ust. 1 pkt 5 ustawy o transporcie
drogowym.

o Swiadectwo legalizacji taksometru, o ile wystepuije.

Dowdd uiszczenia optaty za udzielenie licencji i wypisow z licencji, dodatkowych wypiséw
z licencji lub za zmiane tresci licencji i wypisow.

IV. OPLATY:
Optaty za licencje i wypisy do licencji — podane we wniosku
Przelewu nalezy dokonaé na konto Urzedu Miasta Siedice ING Bank Slaski S.A.
28 1050 1894 1000 0022 1545 6456
Przelew powinien by¢ szczegétowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze
sprawg, do ktérej optata zostata wniesiona w rubryce ,tytutem” prosze wpisa¢ ,TAXI — optata za
wydanie licencji w zakresie przewozu taksowka”.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko Nr 4 pracuje: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek,
Sroda, czwartek, pigtek w godz. 7.45 — 15.45.

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksowka.

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
1 miesigc.

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem
Prezydenta Miasta SiedIce, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Odwofanie mozna
sktadac w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko nr 4. Odwotanie nie podlega optacie.
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Informacje dodatkowe:

— Symbol komérki organizacyjnej WSO
—Organ wtasciwy do udzielenia licencji: Prezydent Miasta Siedice, Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110

Siedice
—Numer licenciji: 3/2023
—Data udzielenia licencji: 1 czerwca 2023 r.
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WNIOSEK Kl-46-113
O UDZIELENIE LICENCJI/ZMIANE/AKTUAZIZACJE-DANYCH F-01
DO-LICENCJI-NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU Strona: 1 .
DROGOWEGO W ZAKRESIE PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA- Stron: 4 Wydanie: 6

Biure obslugi int

....................................................... Siedice, 10 MAJA 2023 R.
(nr rejestru organu wiasciwego do wydania licenciji)
wypetnia Urzad

PREZYDENT MIASTA
SIEDLCE
T ANTONI ADAMSKI. . .. oo

(oznaczenie przedsigbiorcy — nazwa zgodna z wpisem do CEIDG lub KRS)

2. 08-110 SIEDLCE, UL. SOKOLOWSKA 178 M. 34 ...t e

(adres i siedziba przedsiebiorcy albo miejsce zamieszkania, o ile miejsce to jest tozsame z miejscem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

3 NIP (numer identyfikacji podatkowej) ...8884030920......... numer KRS ..................... R

4 Rodzaj i zakres transportu drogowego oraz obszar prowadzenia przewozéw MIASTO SIEDLCE - krajowy transport
drogowy w zakresie przewozu 0sob takséwka.

5. Okres waznosci licencji (w latach) do: ......... (K lat, udzielona w dniu: 1 CZERWCA 2023 R.

6. Rodzaj i liczba pojazdoéw zgtoszonych do wniosku: ...OSOBOWY................ -...1... szt. — liczba wypisow 1..

7. Osoby wykonujgce przewdz osob taksowka: ...1. przedsiebiorca osobiscie, ...... zatrudni kierowcy/osoby
niezatrudnione

8. Prosze o dokonanie zmiany treécilicencjiNr ...-.....zdnia ...-...... , Wzwigzku ze zmiang ............ s
oraz wydame wypisu(-6w) Nr ............ TR w liczbie ..................... T

9. Zgtaszam zmiany, ktore nie obeijJq danych zawartych w tresci licencji Nr ......... R Zdnia ...... e
LI 5 , prosze o wydanie wypisu(-6w)

z ww licencji w liczbie ............ e , prosze o wydanie wtornika licencji/wypisu (-6w) Nr ...-....... W liczbie ...-......

WYKAZ POJAZDOW SAMOCHODOWYCH

Rodzaj tytutu
Lp. Marka, typ, rod;aﬂprzeznaczeme NIF rejestracyjny NI podwozia VIN prawnego d(_)
pojazdu dysponowania
pojazdem
1. | SKODA SUPERB 2.0 WS 5555A NMTER15R80R140328 WEASNY
2.
3.
Zntoni %[amw@

(podpis przedsiebiorcy)

x/ wypetnié¢ wiasciwe

Zataczniki:

1/ Oswiadczenie cztonkéw organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej spotkg jawng lub
komandytowg, a w przypadku innego przedsiebiorcy — osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza, ze
spetnia wymaég dobrej reputacji, o ktérym mowa w art. 5¢c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym;

2/ Zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone data nie wczesniejsza niz miesigc przed zlozeniem
whniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy, zatrudnieni
przez niego kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsigbiorce, lecz wykonujace osobiscie
przewo6z na jego rzecz, spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 5¢c ust. 1 pkt 4 lub w art. 6 ust. 1 pkt
2 - (do wgladu : prawo jazdy, zaswiadczenie lekarskie oraz orzeczenie psychologiczne);

3/ Dokument potwierdzajgcy posiadanie przez przedsigbiorce tytutu prawnego do dysponowania pojazdem
spetniajgcym wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o ruchu drogowym, ktdrym transport ma
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by¢ wykonywany — urzedowy wpis dopuszczajacy pojazd do ruchu jako taksdwke — art. 5¢ ust. 1 pkt 5 cyt.
Ustawy (do wglgdu);

4/ Legalizacji taksometru, o ile wystepuje (do wgladu);

5/ Dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji i wypiséw z licencji, dodatkowych wypiséw z licencji lub za
zmiane tresci licencji i wypisow.

Na podstawie art. 14 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym przewoznik
drogowy jest obowigzany zgtaszaé¢é w formie pisemnej, w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej organowi, ktéry udzielit licencji zmiany danych, o ktérych mowa w art. 8 cyt. ustawy,
nie pozniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania.

%ntoni %/&m&@

(podpis)

Wyciag z Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r.
w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych/

Optlaty za licencje na wykonywanie krajowego transportu drogoweqgo w zakresie przewozu osob
taksowka:

- 200 zt - za udzielenie licencji od 2 do 15 lat

- 250 zt - za udzielenie licencji powyzej 15 do 30 lat
- 350 zt - za udzielenie licencji powyzej 30 do 50 lat

- 10% optaty stanowiacej podstawe jak za udzielenie licencji - w przypadku zmiany tresci licencji
oraz 5% tej optaty za wydanie kazdego wypisu z tej zmienionej licencji

- 10% optaty stanowigcej podstawe jak za udzielenie licencji - za wydanie wtdrnika licencji, w przypadku jego utraty na
skutek okolicznosci niezaleznych od przedsiebiorcy

- 25% powyzszej optaty — za wydanie wtérnika licencji, w przypadku jego utraty na skutek okolicznosci zaleznych od
przedsiebiorcy .

Optaty za wypisy z licenciji:

W przypadku zgtoszenia we wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu o0séb takséwka jednego lub wiecej niz jednego pojazdu pobiera sie optate powiekszong o 10 % tej optaty za
kazdy pojazd oraz za wydanie wypisu na kazdy pojazd zgtoszony we wniosku o udzielenie licencji pobiera sie optate

w wysokosci 1% optaty, stanowigcej podstawe do obliczenia optaty jak za udzielenie licenc;ji.

Optaty za udzielenie licencji i wydanie wypiséw z licencji nalezy dokona¢ przelewem na konto Urzad Miasta Siedlce
ING Bank Slaski S.A. 281050 1894 1000 0022 1545 6456
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[@)] WNIOSEK KI — 46-113
O UDZIELENIE LICENCJII/ZMIANEAKTUALIZACIE DANYCH F-01
DO-LICENCJINA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU Strona: 3

sureobts DROGOWEGO W ZAKRESIE PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA - | Stron: 4 Wydanie: 6

(adres)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany, o$swiadczam, ze spetniam wymagania okreslone w art. 5¢ ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie
drogowym;

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

%n tont %{[amw@'

Siedlce, dnia 10 MAJA 2023 R.
(podpis przedsiebiorcy)

Podstawy prawne:

art. 5c ust.1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym ,,Licencje udziela si¢ jezeli: .cztonkowie organu
zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby zarzadzajace spo6tka jawna lub komandytowa, a w przypadku
innego przedsiebiorcy — osoby prowadzacej dziatalnosé gospodarcza:

a) nie zostaly skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwa karne skarbowe lub przestgepstwa
umysine: przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, obrotowi gospodarczemu,
wiarygodnosci dokumentow, srodowisku lub warunkom pracy i ptacy albo inne majace zwigzek

z wykonywaniem zawodu’

b) nie wydano im prawomocnego orzeczenia zakazujagcego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie transportu drogowego;

art. 5¢c ust.1 pkt 4 cyt. ustawy — ,,.w stosunku do zatrudnionych przez niego kierowcéw, a takze innych
0s6b niezatrudnionych przez tego przedsiebiorce, lecz wykonujgcych osobiscie przewdz na jego rzecz,
prawomochie nie orzeczono zakazu wykonywania zawodu kierowcy”’;

art. 5¢c ust.1 pkt 5 cyt. ustawy - ,posiada on tytut prawny do dysponowania pojazdem lub pojazdami
samochodowymi spetniajgcymi wymagania techniczne okre$lone przepisami prawa o ruchu drogowym,
ktérymi transport drogowy ma by¢ wykonywany”;

art. 6 ust.1 pkt 2 cyt. ustawy —,, Licencje udziela sie przedsiebiorcy, jezeli: zatrudnieni przez niego
kierowcy oraz sam przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy:...b) nie byli prawomocnie
skazani za przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu oraz przeciwko wolnosci seksualnej

i obyczajnosci, a takze za przestepstwa, o ktérych mowa w art. 59 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.

o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2019 r. poz. 852), a ponadto nie orzeczono prawomochnie
wobec nich zakazu wykonywania zawodu kierowcy;. d) spetniajg wymagania okreslone w art. 39 a
ust. 1 pkt1-4”

x/wlasciwe wypetnic¢

Optata z dnia .....oooeeeiiii e : za udzielenie licencji/ za zmiane licencji
.................................. preeeeeennnneeennnnns ZH ZA WYPIS (Y)/ za zmiane wypisu (6w) Nr
............................................. w liczbie ......... ; za wtdrnik licencji Nr ........ ....................za wtdrnik
wypisu z licencji - ........ceeeeeeeeeee. ;tgcznieoptata ..o zh; stownie: ...oooiiiii,
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@] WNIOSEK Kl - 46-113
O UDZIELENIE LICENCJI/ZMIANE/AKTUALIZACJE DANYCH F-01
DO LICENCJINA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU _
b aheu DROGOWEGO W ZAKRESIE PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA — Sgt?gr? 44 Wydanie:6

Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych zwanego ,RODO” informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz
0 przystugujgcych prawach z tym zwigzanych.
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w przedmiotowym postepowaniu administracyjnym jest:
minister ds. informatyzacji w zakresie Centralnej Ewidencji Pojazdéw, Prezydent Miasta Siedlce, Skwer Niepodlegtosci
2, 08-110 SiedIce w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowe;.
2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Urzedu Miasta SiedIce, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Rani/Pan skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta SiedIce, za pomocg adresu iod@um.siedlce.pl lub telefonicznie na
numer (025) 7943757.
3. Administrator danych osobowych — Prezydent Miasta Siedlce przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. na podstawie art. 7 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu, o kiorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie
Pani/Pana danych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze.
5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu o ktérym mowa w pkt 4 odbiorcami Rani/Pana danych osobowych moga
by¢: a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa; b) inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Miastem SiedIce przetwarzajg dane osobowe dla
ktérych Administratorem jest Prezydent Miasta SiedIce.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po
tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne;
¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
- osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,
- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,
- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celoéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,
- osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu.
Prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym” — art. 17 ust. 1 i 2 RODO) nie przystuguje Pani/Panu
z uwagi na tres¢ art. 17 ust. 3 lit. b RODO, tj. przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w przedmiotowym
postepowaniu jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa
Unii lub prawa panstwa czionkowskiego. Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) nie przystuguje Pani/Panu
z uwagi na tres¢ wskazanej normy. Prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO) nie przystuguje Pani/Panu z uwagi na tresé¢
wskazanej normy.
8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Siedice Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Rani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa.
10. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane. Oswiadczam, ze
zapoznatem/am sie z ww. klauzulg informacyjng RODO.

%ntonz' %fam&kdz'

(podpis)
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:

Spis spraw,

Teczka aktowa - opis strony zewnetrznej,

Wezwanie do usuniecia brakow we wniosku,

Projekt licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0soOb
taksowka.

Formularz
Spis spraw
(symbol
rok (referent) komorki (oznacz. teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)
organizacyjnej)
OD KOGO WPLYNELA DATA
SPRAWA ostateczneg HAS
otavese) | | g | vz | TUGTR oot
P prawy zafatwienia
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Formularz

Teczka aktowa - opis strony zewnetrznej
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Formularz
Wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku

......................................................... r.
(Miejscowo$c¢ i data)

(ZNAK SPrawy) e
(imie i nazwisko wnioskodawcy)
(adres wnioskodawcy)
Wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku
Na podstawie art. ......................... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 2185) wzywa sie wnioskodawce do usuniecia brakéw we

whiosku ztozonymw dniu ... Fo W SPIAWIE ot et e e e eneaas
Braki We WNIOSKU POIEGaIG M. .. et e ettt et
Wskazane powyzej braki we wniosku nalezy usung¢ w terminie ............. dni od dnia otrzymania wezwania.

W celu usuniecia brakow we wniosku nalezy w wyznaczonym terminie zgtosi¢ sie do

) (podpis)
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Formularz

Projekt licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb
taksowka

(wizerunek orfa ustalony
dla godta panstwa)
RZECZPOSPOLITA POLSKA (PL)

(nazwa i adres organu udzielajgcego licenc;ji)

LICENCJANR .......ccviininnnne.
na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
osob taksowka

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym

R UURNUD Y (1O NS D)

udzielam licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob takséwkag
dla:

imie i nazwisko albo NAzZWa PrzedsSiEhIOrCY: ... ..coiiii i
siedziba i adres przedsiebiorcy
albo miejsce zamieszkania PrzedsiEDIONCY2: ... .......iuu i

numer identyfikacji podatkowe] (NIP): .. ... e
ObSZar PrOWaAAZENIA PrZEWOZOW: . ...ttt e e e e e et e et et et e et e e et it et te et e et e s te e e aeeaaaneaneaneenens
Niniejsza licencja JESt WaZNa dO: ..o

Udzielono dnia: ....ccovvviiiiiiic i r.

Pouczenie:

Od niniejszej decyzji stronie przystuguje odwotanie do organu administracji publicznej wyzszego stopnia,
za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji (art. 127 § 1
i2,art. 129 § 1i 2 k.p.a.). W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do jego wniesienia. Z dniem doreczenia tutejszemu organowi administracji publicznej oswiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez strone decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.
W takim przypadku strona traci rowniez prawo zaskarzenia decyzji do wojewodzkiego sadu
administracyjnego.

(pieczet i podpis organu
udzielajgcego licencji)
(pieczeé okragta z wizerunkiem
orta ustalonym dla godta panstwa)

Seria LA nr 300003

1) Wpisaé miejsce publikacji ustawy
2) Wopisa¢ miejsce zamieszkania przedsigbiorcy, o ile miejsce to jest tozsame z miejscem prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze.
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OBJASNIENIA

1. Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob takséwkg uprawnia
do wykonywania przewozow wytgcznie na obszarze okreslonym w licencji. Dopuszcza sie wykonywanie
przewozu z obszaru okreslonego w licencji poza ten obszar, lecz bez prawa s$wiadczenia ustug
przewozowych poza obszarem okreslonym w tej licencji, z wyjatkiem przewozu wykonywanego w drodze
powrotnej lub w przypadku ztozenia zamoéwienia przez klienta z innego obszaru.

2. Przedsiebiorca jest obowigzany zgtaszac na pismie lub w postaci dokumentu elektronicznego organowi,
ktéry udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka,
wszelkie zmiany danych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,
nie pozniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania. Jezeli zmiany obejmujg dane zawarte w licencji,
przedsiebiorca jest obowigzany wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane tresci licencji.
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