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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Symbol kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 03

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem o$rodka
Czas trwania eg_]zaminu: 180 minut. EKA.04-03-24.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2024 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swdéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

Monika Kwiatek prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy artykutow
fryzjerskich. Jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
Wykonaj prace dla RIZADO Monika Kwiatek.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty

dotyczgce zdarzen, ktére miaty miejsce w kwietniu 2024 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/04/2024 dotyczacy przyjecia zakupionych towaréw do
magazynu,

— fakture nr 1/04/2024 za sprzedane towary dla Salonu Fryzjerskiego Maciej Kowalski,

— dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne nr 1/04/2024 dotyczacy wydania odbiorcy sprzedanych
towaréw z magazynu,

— fakture korygujacg nr 1/04/2024 dla Salonu Fryzjerskiego Maciej Kowalski z tytutu udzielonego
rabatu.

2. Sporzadz w edytorze tekstu, a nastepnie wydrukuj projekt pisma — Oferte handlowg — dla Salonu
Fryzjerskiego Maciej Kowalski w zwigzku z wprowadzeniem do sprzedazy nowych towaréw. Do
sporzadzenia oferty wykorzystaj Informacje dotyczgce sporzgdzenia oferty handlowej znajdujace sie
w arkuszu egzaminacyjnym. Zastosuj pionowy uktad strony, format papieru A4. Podpisz oferte swoim
numerem PESEL.

3. Oblicz wskazniki rotacji zapaséw towaréw w razach w latach 2022-2023 na podstawie informacji
zawartych w tabeli Dane do obliczenia wskaznikow rotacji zapaséw towaréw w razach w latach
2022-2023. Zinterpretuj i poréwnaj otrzymane wyniki oraz oceh gospodarowanie zapasami towarow.
Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie analizy znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo—sprzedazowym oraz edytorem tekstu.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:

— wprowadzenia danych identyfikacyjnych RIZADO Monika Kwiatek,

— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg RIZADO Monika Kwiatek,
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentéw,

— zalozenia kartotek towarow.
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Dane identyfikacyjne RIZADO Monika Kwiatek
do wprowadzenia w programie magazynowo-sprzedazowym

Nazwa skrocona RIZADO
Wersja programu prébna
Nazwa petna RIZ,_ADO Mlo_nika Kwiatek
Wpisz swoéj numer PESEL

NIP 1164124889
REGON 516777309
Adres ul. Akacjowa 6, 22-400 Zamos¢
Gmina/Powiat Zamos$¢é
Wojewoddztwo lubelskie

nazwa rachunek biezacy
Podstawowy rachunek | numer 28 1240 2005 1337 2529 7660 8154
bankowy bank Bank Polska Kasa Opieki S.A.

stan poczgtkowy 50 000,00
Numeracja dokumentéw numer tamany przez miesigc tamany przez rok

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy

Parametry magazynowe zakup: wycofaj skutek magazynowy

automatycznie

Nadawanie symboli kontrahentom i towarom . L .
kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Monika Kwiatek

Imie, nazwisko i hasto szefa identyfikator: MK

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna Salon Fryzjerski Maciej Kowalski
Adres ul. Lazurowa 1, 22-400 Zamos¢
NIP 1210559524

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci
RIZADO Monika Kwiatek

— Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (ceny kartotekowe).

— Dokumenty magazynowe sg sporzadzane w cenach kartotekowych.

— Jednostka na sprzedazy towardw realizuje marze w wysokosci 40% ceny zakupu (narzut).

— Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT - 23%.

— Forma i termin ptatnosci dla odbiorcow — przelew 14 dni.

— Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Monika Kwiatek.

— Numeracja dokumentéw jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca
i roku, np.: 1/04/2024.
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Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2024 r.

towary,

02.04.2024 r. — otrzymano fakture nr 15/04/2024 od Hurtowni Fryzjerskiej Zofia Matejko za zakupione

02.04.2024 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/04/2024 przyjeto do magazynu zakupione towary

w ilosci zgodnej z dowodem zakupu,

09.04.2024 r. — wystawiono fakture sprzedazy nr 1/04/2024 zgodnie z Zamdwieniem nr 25/2024

Salonu Fryzjerskiego Maciej Kowalski,

09.04.2024 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/04/2024 wydano z magazynu sprzedane towary

w ilosci zgodnej z dowodem sprzedazy,

15.04.2024 r. — sporzadzono fakture korygujgcg nr 1/04/2024 dla Salonu Fryzjerskiego Maciej

Kowalski, w zwigzku z udzieleniem 10% rabatu wytgcznie na nozyczki fryzjerskie,

Maciej Kowalski.

21.04.2024 r. — sporzadzono pismo OH 14/04/2024 — oferte handlowg dla Salonu Fryzjerskiego

Faktura wystawiona przez Hurtownie Fryzjerska Zofia Matejko

FAKTURA
NR 15/04/2024

Wroctaw, dnia 02.04.2024

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania
ustugi: 02.04.2024

Sprzedawca

Hurtownia Fryzjerska Zofia Matejko
ul. Brzeska 27

50-430 Wroctaw

NIP 4969551524

Nabywca

RIZADO Monika Kwiatek
ul. Akacjowa 6

22-400 Zamosc

NIP 1164124889

Cena ‘s Podatek VAT ‘s
Nazwa towaru lub jednostkowa IS HUEDEE
Lp. . J.m. llos¢ netto stawka | kwota brutto
ustugi netto 0
)
zt gr zt gr zt gr zt gr
1. |Farba do wioséw szt. 20 25:00 50000 23 11500 61500
2. |Lakier do wtosow szt. 30 2000 600 ;| 00 23 13800 73800
3. |Nozyczki fryzjerskie szt. 10 3000 30000 23 69 |00 36900
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 140000 X 322100 | 1722i00
Termin ptatnosci: 02.05.2024 ZW.
Nr konta: 80 1090 2402 8607 0167 3365 5919 = 140000 23 322100 | 172200
Santander Bank Polska SA 2 8
= 5
Do zaptaty ztotych: 1 722,00 0
Stownie ztotych: jeden tysigc siedemset . . .
dwadziescia dwa 00/100 Wystawit: Zofia Matejko
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Zamowienie ztozone przez Salon Fryzjerski Maciej Kowalski

Zamawiajacy: Adresat:

Salon Fryzjerski Maciej Kowalski RIZADO Monika Kwiatek

ul. Lazurowa 1 ul. Akacjowa 6

22-400 Zamos¢é 22-400 Zamosé

NIP 1210559524 NIP 1164124889

ZAMOWIENIE

Nr 25/2024 z dnia 03.04.2024 r.

Nazwa artykutu J.m. llos¢ Termin dostawy
Farba do wtosow szt. 10 09.04.2024
Lakier do wioséw szt. 10 09.04.2024
Nozyczki fryzjerskie szt. 5 09.04.2024

Termin ptatnosci: 14 dni (przelew)

Potwierdzenie przyjecia zamoéwienia
05.04.2024 r. Monika Kwiatek

Data Imie i nazwisko Podpis

Maciej Kowalski

Informacje dotyczace sporzadzenia oferty handlowej

Oferta handlowa powinna zawieraé: nazwe i adres oferenta i odbiorcy, miejscowos¢ i date sporzadzenia
pisma, nazwe dokumentu, znak pisma, nazwy i ceny sprzedazy netto oferowanych towaréw oraz stawke
VAT, warunki sprzedazy, termin obowigzywania oferty, zachecenie do sktadania zamodwien, zwrot
grzecznosciowy konczacy pismo.

Data sporzadzenia oferty sprzedazy | 21.04.2024 r.
Znak pisma OH 14/04/2024
Cennik towarow
Nazwa towaru Cena netto | Stawka %
. . w zit VAT
Nazwy i ceny oferowanych towaréw Suszarka do Wiosow 200,00 23%
Prostownica do wtosow 150,00 23%
Lokéwka do wtosow 120,00 23%
Termin realizacji zamoéwienia 5 dni
Termin i forma pfatnosci przelew 14 dni
Warunki dostawy bezptatny dowdz do klienta
Rabat 5% wartosci zaméwienia powyzej 10 sztuk towarow
Termin obowigzywania oferty do 10.05.2024 r.

Zachec do sktadania zamowien.
Pismo zakoncz formutg grzeczno$ciowa.
W miejscu przeznaczonym na podpis wystawcy pisma wpisz swéj numer PESEL.
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Dane do obliczenia wskaznikéw rotacji zapaséw towaréw w razach w latach 2022-2023

Stan na dzien (w z})
Wybrane pozycje
01.01.2022r. 31.12.2022 . 31.12.2023r.
Towary 8 000,00 12 000,00 6 000,00
Przychody ze sprzedazy towarow |  ------------ 250 000,00 180 000,00
Naleznosci krotkoterminowe 25 000,00 37 000,00 47 000,00

Wykaz wybranych wskaznikéw

Przychody ze sprzedazy

Wskaznik rotacji naleznosci w razach =

Przecietny stan naleznosci

Przychody ze sprzedazy

Wskaznik rotacji zapaséw w razach =

Przecietny stan zapaséw

Przecietny stan zapaséw x 365

Wskaznik rotacji zapasow w dniach

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:

Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,
Faktura sprzedazy — wydruk,

Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,
Faktura korygujgca — wydruk,

Oferta handlowa - wydruk,

Przychody ze sprzedazy

Analiza rotacji zapaséw towardw w razach w latach 2022-2023 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rotacji zapasoéw towarow w razach w latach 2022 — 2023

1. Obliczenie wskaznikow w latach

Rok 2022

Rok 2023

2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2022

Rok 2023

Strona7z8

Wiecej materialéw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Analiza rotacji zapaséw towaréw w razach w latach 2022 - 2023

3. Poréwnanie i ocena
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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