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Wykonywanie prac biurowych
A.24

01
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Elementy podlegajgce ocenie/kryteria oceny

Lp. (Dopuszczalne inne sformutowania poprawne merytorycznie)
R.1 Rezultat 1: Informacja o wyborze oferty sprzedazy — wydruk
R.1.1 Informacja sporzadzona w pionowym ukfadzie strony, na papierze formatu A4
Tytut informacji zawiera zapis: Informacja o wyborze oferty sprzedazy
R.1.2 . .
sporzadzona w dniu 12 stycznia 2018 r.
R13 Wybér dostawcy materiatéw biurowych: oferta nr 1 lub nazwa dostawcy: Drukarz Leszek
o Przybyszewski sp.j., ul. Towarowa 2, 06-400 Ciechanéw
Za wyborem oferty przemawia: cena (niska, przystepna) np. papieru kancelaryjnego, papieru
R.1.4 .
ksero, kopert bialych
R.1.5 Przeciw wyborowi ofert przemawia: cena teczki papierowej
R.1.6 Przeciw wyborowi ofert przemawia: cena segregatora biurowego
R.1.7 Warunki sprzedazy, ktére nie majg wptywu na wybor wskazanej oferty: bezptatna dostawa
R.1.8 Warunki sprzedazy, ktére nie majg wptywu na wyboér wskazanej oferty: warunki ptatnosci
R.1.9 Warunki sprzedazy, ktére nie majg wptywu na wybdr wskazanej oferty: termin waznosci oferty
R.1.10 W pismie zastosowane wyréwnanie do lewej strony, punktacja
R.2 Rezultat 2: Zamdéwienie — wydruk
R.2.1 Pismo sporzgdzone w pionowym ukfadzie strony, na papierze formatu A4
R.2.2 W nagtéwku wpisany: numer PESEL wyréwnany do lewej strony
R2.3 W prawym gérnym rogu pisma wpisana miejscowos¢ - data:
12 stycznia 2018 r. (data zapisana w dowolnym formacie)
R2.4 W lewym gérnym rogu pisma wpisana nazwa i adres zamawiajgcego (nadawcy):
o Urzad Gminy w Ojrzeniu ul. Ciechanowska 27, 06-456 Ojrzen
R.2.5 Pod danymi zamawiajgcego (nadawcy) wpisany znak sprawy: UG0.2600.24.2018
R2.6 Pod datg i miejscowoscig z prawej strony pisma jest nazwa sprzedawcy (adresata) i adres: Drukarz
Leszek Przybyszewski sp.j., ul. Towarowa 2, 06-400 Ciechanéw
R.2.7 Sprawa: zaméwienie
R.2.8 Odpowiedz na oferte z dnia: 11 stycznia 2018 r.
R2.9 Zamawianych jest 6 pozycji: papier kancelaryjny A3 kratka, papier ksero Pollux A3, papier
o ksero Speed A4, teczka papierowa wigzana, segregator biurowy, koperty DL biate
R.2.10 |Pod trescig pisma zwrot grzecznosciowy, typu Z powazaniem
R.3 Rezultat 3: Reklamacja — wydruk
R.3.1 Pismo sporzgdzone w pionowym ukfadzie strony, na papierze formatu A4
R.3.2 W nagtéwku wpisany: numer PESEL wyréwnany do lewej strony
R3.3 W prawym gérnym rogu pisma wpisana miejscowos¢ - data:
D% 12 stycznia 2018 r. (data zapisana w dowolnym formacie)
R34 W lewym gérnym rogu pisma wpisana nazwa i adres zamawiajgcego (nadawcy):
NS Urzad Gminy w Ojrzeniu ul. Ciechanowska 27, 06-456 Ojrzen
R.3.5 Pod danymi zamawiajacego wpisany znak sprawy: UG0.2600.24.2018
R.3.6 Sprawa: reklamacja
W tresci pisma zamieszczone informacje: przesytka otrzymana 12 stycznia 2018 r.; zaméwiono
R.3.7 10 ryz papieru ksero Pollux A3 i 20 ryz papieru ksero Speed A4, otrzymano 30 ryz papieru
ksero Speed A4 i 0 sztuk ryz papieru ksero Pollux A3
R.3.8 W tresci pisma zamieszczone informacje: sporzgdzono protokét odbioru materiatow i
o przyboréw biurowych
R.3.9 Whpisane pod trescig pisma po lewej stronie Zalacznik - protokét lub Zatacznik: 1
R.3.10 |Nad miejscem na podpis zwrot grzecznosciowy typu Z powazaniem
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